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Wydziat Nauk Seistych i Przyrodniczych

1. Podstawy prawne:
1.1. Przepisy prawa powszechnie obowiqzujgcego:

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. 2020 r., poz. 85 z pézn. zm.)
1.2. Wewnetrzne akty normatywne:

a)
b)

Regulamin studiéw Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

Zarzadzenie nr 2/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 stycznia 2020
roku w sprawie okreslenia zasad wprowadzania procedur obowigzujgcych w ramach Uczelnianego
Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia

c) Zarzadzenie nr 155/2023 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 13 wrzesnia

2023 roku zmieniajgce zarzadzenie Nr 95/2020 w sprawie praktyk zawodowych dla studentdow oraz
stuchaczy studiow podyplomowych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

2. Przedmiot i cel procedury:
Celem i przedmiotem procedury hospitacji praktyk zawodowych jest ocena warunkéw ksztatcenia
praktycznego oraz dazenie do systematycznej poprawy odbywania studenckich praktyk zawodowych
realizowanych na kierunkach o profilu ogdlnoakademickim na Wydziale Nauk Scistych i Przyrodniczych
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

3. Podmiot procedury:
Kierunkowi Opiekunowie Praktyk (inne osoby wyznaczone przez dyrektora instytutu/Kierownika Katedry) oraz

Zaktadowi Opiekunowie Praktyk.

4. Definicje:
4.1. Kierunkowy Opiekun Praktyk — osoba odpowiedzialna za organizacje praktyki i nadzér merytoryczny nad

jej przebiegiem na okreSlonym kierunku/ach studidw w poszczegdlnych instytutach/Katedrze,
wyznaczeni przez prorektora ds. ksztatcenia na wniosek dyrektorow instytutéw/Kierownika Katedry.

4.2. Zaktadowy Opiekun Praktyk - osoba z ramienia zaktadu pracy, w ktérym odbywajg sie praktyki,

sprawujaca opieke nad studentem w czasie odbywania przez niego praktyki.

4.3. Efekty uczenia sie — wiedza, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne nabyte w procesie uczenia sie.

4.4, Arkusz hospitacji praktyki zawodowej - ujednolicony arkusz hospitacji praktyki, na ktorym przygotowuje

dokumentacje po przeprowadzonej hospitacji praktyki zawodowej.

4.5.Raport — dokument przygotowany po odbytych przez studentéw praktykach zawodowych, przygotowany

na podstawie ztozonej przez studentéw dokumentacji oraz wynikéw hospitacji praktyk, zawartych w
arkuszach hospitacji praktyk.

5. Sposéb postepowania:

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

Hospitacje prowadzi sie w miejscu odbywania praktyk przez studenta po uzyskaniu zgody Zaktadowego
Opiekuna Praktyk.

Osobg hospitujgcy praktyki zawodowe jest Kierunkowy Opiekun Praktyk, albo inna osoba wyznaczona
przez dyrektora instytutu.

Hospitacja praktyk zawodowych polega na osobistym sprawdzeniu czy student realizuje praktyke zgodnie
z regulaminem i czy realizacja praktyki zapewni osiggniecie wszystkich efektéw uczenia sie.

Z przeprowadzonej hospitacji praktyki Kierunkowy Opiekun Praktyk sporzgdza dokumentacje zgodng
z arkuszem hospitacji.

Jedli w wyniku hospitacji zostang stwierdzone nieprawidtowosci to sg one omawiane z Zaktadowym
Opiekunem Praktyk i ustalany jest plan dziatan naprawczych. W tym przypadku Kierunkowy Opiekun
Praktyk jest zobowigzany do przeprowadzenia ponownej hospitacji praktyki studenta.
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5.6. Po zakoniczonej praktyce Kierunkowy Opiekun Praktyk zbiera od studentdw dokumentacje praktyk wraz
z ich opiniami o odbytej praktyce i sporzgdza na tej podstawie Raport.

5.7. Zawarte w Raporcie wyniki z hospitacji praktyk zawodowych studentow sg omawiane przez Kierunkowego
Opiekuna Praktyk na zebraniu Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia (KZJK).

6. Procedury powigzane z przedmiotem i zakresem procedury:
6.1. Ogdlna procedura zapewniania i doskonalenia jakosci ksztatcenia — oznaczanie procedur ( USZJK-0/0).
6.2. Procedura oceny osiggania zaktadanych efektow uczenia (WSZJK-W/2).

7. Zataczniki:

Zatacznik nr 1. Arkusz hospitacji praktyki zawodowe;.

Procedure przygotowali:

dr Tomasz Rus¢
dr Matgorzata Wysocka-Kunisz

Procedure zatwierdzit merytorycznie:

dr hab. Dariusz Banas, prof. UJK
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UNIWERSYTET JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH
ARKUSZ HOSPITACJI STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

M€ I NAZWISKO STUTENTA: «.o.eeieeie ettt st st st e st s s st s e e et a e neee s
KIErUNEK STUIOW: ..ttt ettt r e e steatesteete st st ebeete s snesee e sessessensenseseas

Rok studidw/poziom studiow:

Data NOSPITACHI: cvevveieereesieee ettt ettt et et esaeeaesbe et ste st seesaesas st st seesee e e e e nennennn
Forma hospitacji:

wizyta w zaktadzie pracy*

wizyta w formie zdalnej*

rozmowa telefoniczna z Zaktadowym Opiekunem Praktyk*

* wtasciwe podkreslic

Rozmowa z opiekunem praktyk i studentem w zaktadzie pracy:

(w przypadku odpowiedzi NIE prosze podac krétki opis w uwagach) TAK

Lp.

NIE

Czy student zgtosit sie do zaktadu / instytucji / przedsiebiorstwa w ustalonym
terminie i dopetnit wszelkich formalnosci zwigzanych z realizowang praktyka?

Czy student zapoznat sie ze swoim stanowiskiem pracy, zakresem swoich
2. | obowigzkéw i kompetencji, przepisami obowigzujgcymi  wszystkich
pracownikow

Czy program praktyk zawodowych obejmuje realizacje zadan zawodowych
przewidzianych w sylabusie?

4. | Czy praktyki zawodowe sg organizowane w rzeczywistych warunkach pracy?

Czy student moze samodzielnie zdobywaé doswiadczenie w wykonywaniu
obowigzkdéw zawodowych?

Czy student radzi sobie w trudnych sytuacjach oraz potrafi rozwigzywac realne
problemy zawodowe?
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5 Czy student potrafi zdoby¢ sie na samoocene, dostrzega wtasne btedy, umie je
" | eliminowad i naprawiac?

3 Czy student jest zainteresowany i zmotywowany do pracy w danej instytucji
" | (np. aktywnos¢, pomystowosc, kreatywnosc)?

9 Czy student przestrzega dyscypliny pracy (terminowos¢, punktualnosé)?

10 Czy student na biezgco prowadzi dokumentacje praktyk (dziennik praktyk)?

DODATKOWE PYTANIA:

11.

12.

13.

14.

Uwagi/informacje szczegdlne na temat przebiegu praktyk:

Podpis osoby hospitujgcej Podpis zaktadowego opiekuna praktyk
lub

adnotacja o zdalnej/telefonicznej formie

przeprowadzenia hospitacji z uzasadnieniem




